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1 INTRODUCAO

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é requisito parcial para a
graduacdo do/a académico/a de Biomedicina. Nesse sentido, a normatizacdo do
projeto de pesquisa e do TCC visa qualificar os projetos quanto a sua estrutura,
viabilidade e relevancia cientifica.

As disciplinas referentes ao TCC de Biomedicina estdo alocadas nos 6° e 8°
semestres da matriz curricular — Projeto de Pesquisa: TCC | e Trabalho de
Conclusao de Curso ll, respectivamente. Na disciplina de Projeto de Pesquisa: TCC
I, sera desenvolvido o projeto do TCC, com revisdao bibliografica na forma de
referencial tedrico, que devera, inicialmente, ser avaliado e aprovado pelo Colegiado
do Curso de Biomedicina. Na disciplina de Trabalho de Conclusédo de Curso I, sera
elaborado o artigo cientifico referente ao trabalho realizado, que devera seguir
normas especificas de uma revista cientifica para a sua redacao.

Considera-se orientador/a de TCC o/a docente que, convidado/a pelo/a
discente, aceitar orienta-lo/a no inicio da disciplina de Projeto de Pesquisa: TCC I.
O/A docente devera apresentar curriculo compativel com o assunto de pesquisa
abordado pelo/a discente, bem como carga horaria necessaria para o exercicio de
orientagdo do trabalho disponivel. Apos a realizagdo do contato verbal, ambos/as
devem assinar o Termo de Aceitacdo de Orientagdo (ANEXO 1), de modo a

estabelecer compromisso de orientagcao de TCC.
2 ESTRUTURACAO DO TCC

O TCC deve ser desenvolvido em dois semestres letivos, preferencialmente
nao consecutivos, de acordo com o curriculo 5 do curso.

Durante a disciplina de Projeto de Pesquisa: TCC |, serd realizada a
elaboracdo do projeto de pesquisa, que devera conter elementos obrigatérios de
normatizacao, assim como contemplar uma ampla revisdo bibliografica sobre o
tema, na forma de referencial te6rico. O projeto devera ser submetido a avaliacao
pelo Colegiado do Curso para a sua qualificagdo, de acordo com o Anexo 3, e,
somente apds a sua aprovacao, podera ser submetido ao(s) respectivo(s) comité(s)
de ética, quando for o caso, e entdo dado o inicio a sua execucao.
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Nallléj‘isciplina de Trabalho de Conclusdao de Curso Il, o/a aluno/a devera
finalizar a pesquisa com a elaboracdo do um artigo cientifico, que deve estar
formatado de acordo com as normas da revista cientifica escolhida para submisséao,
seguida da divulgacdo do mesmo sob a forma de apresentacao oral (defesa publica
do TCC).

2.1 PROJETO DE PESQUISA: TCC | (ELABORAGAO DO PROJETO)

Na disciplina de Projeto de Pesquisa: TCC |, o/a aluno/a recebera as
primeiras orientacdes relacionadas a confeccdo do projeto cientifico, através da
formatagc&o, de acordo com o Manual de Elaboracdo de Trabalhos Académicos —
IPA. O/A aluno/a vivenciard aspectos relacionados ao desenvolvimento e a
estruturacao do projeto de pesquisa a ser encaminhado ao Colegiado do Curso de
Biomedicina. Somente serdo aceitos projetos com o Termo de Entrega de Trabalho
(ANEXO 2) assinado pelo/a orientador/a do trabalho, que também deve assinar a
primeira pagina do projeto e rubricar as demais.

O projeto devera ser entregue ao/a professor/a da disciplina de Projeto de
Pesquisa: TCC | para avaliagdo e aprovacao pelo Colegiado do Curso de
Biomedicina, segundo a Ficha de Qualificacdo do Projeto de Pesquisa (ANEXO 3),
de acordo com o cronograma da disciplina. Apds aprovacdo pelo Colegiado do
Curso, os trabalhos que necessitarem deverdao ser submetidos ao(s) respectivo(s)
comité(s) de ética pelo/a orientador/a.

Desse modo, os projetos de TCCs do curso de Biomedicina, ao serem
entregues para submissdao do Colegiado do Curso, deverdo conter os seguintes
itens:

a) Capa;

) Folha de rosto;

)  Sumario;

d) Desenho (descricdo do desenho experimental do projeto);
) Palavras-chaves;

f)  Resumo (breve resumo do projeto);

g) Introducao;

h) Referencial teérico;

i) Justificativa e relevancia;
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)] : ;—I‘ip(’)teses (descricao das hipbteses para o presente projeto);

k) Objetivos priméarios e secundarios;

[) Metodologia proposta (deve conter delineamento, amostra, grupos de
estudo, critérios de inclusdo e exclusdo, riscos e beneficios,
consideracoes éticas, metodologia de analise dos dados, desfecho
primario e desfecho secundario). Se houver dispensa do TCLE (Termo de
Consentimento de Livre Esclarecimento), deve-se fazer uma justificativa.
Se houver retencdo de amostras para retengcdo em banco, também deve-
se fazer uma justificativa;

m) Cronograma;

n) Orcamento;

o) Outras informagdes, justificativas ou consideragdes a critério do(a)
professor(a) orientador(a);

p) Referéncias;

q) Apéndices (outros materiais do projeto — protocolos, questionarios, etc.);

r) Anexos CEP (Comité de Etica em Pesquisa): Termo de Autorizacdo
Institucional; TCLE; Termo de Compromisso para Utilizacdo de Dados;

s) Anexos CEUA (Comissdo de Etica no Uso de Animais): Termo de
Autorizacao Institucional; Protocolo de Uso de Animais; Parecer do
Orientador.

Esses itens sdo exigidos pelo CONEP (Comissdo Nacional de Etica em
Pesquisa) para inserir um projeto na Plataforma Brasil. E importante ressaltar que
nenhum projeto de TCC pode ser submetido ao CEP — IPA, a outro CEP ou a CEUA
sem que o mesmo tenha sido aprovado previamente pelo Colegiado do Curso de
Biomedicina. Projetos que envolvam seres humanos deverdo ser submetidos ao
CEP - IPA (e a outro CEP, quando for o caso) via Plataforma Brasil. Essa
submissao ocorre online pelo site virtual da Plataforma Brasil e apresenta normas e
formatos proprios aos quais os projetos devem atender. O inicio da experimentacao
com seres humanos ou animais s6 podera acontecer apds aprovacao pelo CEP-IPA
ou pela CEUA-IPA.

Alunos/as que trocarem de proposta de TCC deverdo, imediatamente,
submeter um novo projeto ao Colegiado do Curso. O TCC desenvolvido e
apresentado ao fim do processo deve sempre ser correspondente ao projeto

submetido ao Colegiado do Curso e aprovado por este.
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A z!r;résentagéo do referencial tedrico é obrigatéria na confecgéao do projeto de
pesquisa, sendo que esse devera conter uma revisao bibliografica detalhada sobre o
tema, através de extensa pesquisa em material didatico e cientifico (como livros,
periédicos nacionais e estrangeiros), de, no minimo, seis paginas. A linguagem
utilizada deve ser pertinente a elaboracao de um trabalho cientifico, assim como sua
apresentacdo escrita devera seguir o Manual de Elaboracdo de Trabalhos
Académicos — IPA.

A avaliacao desta disciplina sera composta pelas notas do/a professor/a da
disciplina e do/a orientador/a, o qual deve avaliar o/a orientando/a através de Ficha
de Avaliacao (ANEXO 5), conforme o plano de ensino da disciplina. Além da
elaboracdo do projeto, o/a aluno/a devera entregar, para aprovacao na disciplina, um
relatorio das orientacdes realizadas ao longo do semestre (ANEXO 4).

2.2 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO Il (ELABORACAO DO ARTIGO
CIENTIFICO)

A disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso Il visa a elaboragdo de um
artigo cientifico, sendo que a matricula nessa disciplina esta condicionada ao projeto
de pesquisa previamente aprovado pelo Colegiado do Curso e ao consentimento de
um/a orientador/a. O/A aluno/a, com seu/sua orientador/a, fara a escolha do
periddico utilizado como base para elaboracao do artigo cientifico referente ao seu
trabalho, seguindo as normas de formatagao e publicacédo da revista.

Conforme o cronograma da disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso |l,
o/a aluno/a devera entregar o TCC ao/a professor/a da disciplina, juntamente com o
Termo de Entrega de Trabalho (ANEXO 2). A entrega do TCC, bem como a
apresentacao publica do trabalho, sera realizada somente com a concordancia do/a
orientador/a, sendo que casos omissos serdo avaliados pelo Colegiado do Curso.

Junto ao artigo final, devera ser entregue uma coépia das normas de
publicacdo da revista escolhida, sob a forma de apéndice. O TCC, entado, sera
submetido a avaliacido e defesa perante banca examinadora, composta pelo/a
professor/a orientador/a e por dois/duas professores/as avaliadores/as.

Os/As professores/as avaliadores/as serdao escolhidos/as dentre os/as
docentes que possuem afinidade com o tema da pesquisa, sendo que, no maximo,

um/a dos/as membros da banca podera ser um/a profissional ou docente externo/a a
6
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IES. As lé;J‘gest()es feitas pela banca avaliadora devem ser discutidas com o/a
professor/a orientador/a antes do encaminhamento final do artigo, e a aprovagéao na
disciplina esta condicionada ao parecer final da banca examinadora. A liberacdo da
nota fica condicionada a entrega de um CD (ANEXO 6) contendo o artigo revisado,
no prazo de 7 (sete) dias apods a apresentacao do trabalho, com a autorizagao para
sua publicacdo — Formulario para Entrega do CD (ANEXO 6) e Termo de Entrega
assinado pelo/a orientador/a para a versao final do trabalho (ANEXO 2). Casos
omissos deste processo serao avaliados pelo Colegiado do Curso.

3 SOBRE A ORIENTACAO

O/A orientador/a deve ser obrigatoriamente um/a docente do Centro
Universitario Metodista — IPA que ministra regularmente disciplinas no curso de
Biomedicina, respeitando-se o limite de 8 (oito) orientandos/as para cada docente.
Com o objetivo de estimular o aspecto interdisciplinar e colaboragbes, os/as co-
orientadores/as e colaboradores/as poderdo pertencer a outras Instituigdes,
salientando, porém, que nao receberdo remuneracao pela atividade, ndao podendo
também esses/as serem docentes vinculados/as ao Centro Universitario Metodista —
IPA. O/A orientador/a do/a discente devera estar ciente da coorientagcdo e/ou
colaboragéo.

A formalizacédo da orientacao se dara pela entrega do Termo de Aceitacao de
Orientacdo (ANEXO 1) pelo/a estudante ao/a coordenador/a de TCC em data
estabelecida pelo/a mesmo/a. Apds estabelecido/a o/a orientador/a, somente sera
permitida sua substituicAo mediante justificativa, por escrito, devidamente assinada
pelos/as orientadores/as e pelo/a discente; todas as partes envolvidas deverao ter
ciéncia do processo (ANEXO 7).

O/A aluno/a deve manter contato regular com o/a orientador/a para que se
configure a relacdo de orientacdo. Esse contato deve ser registrado em planilha
especifica (ANEXO 4). O/A orientador/a deve disponibilizar meia hora por semana a
cada orientando/a para as atividades de orientagdo, sendo corresponsavel pelo
processo de elaboracdo do TCC, o que inclui aspectos éticos, legais,
administrativos, metodoldgicos, entre outros. Caso seus/suas orientandos/as nao
estejam realizando o trabalho conforme os prazos combinados, o/a orientador/a

deve comunicar a Coordenagao de Curso e aos/as docentes das disciplinas a
7
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situacdo. Casos omissos nesse documento serdo avaliados pelo Colegiado do
Curso.

3.1 DEFINICOES

Vinculo de Orientagdo: considera-se como orientador/a de TCC o/a docente
que, convidado/a pelo/a académico/a, aceitar orienta-lo/a no inicio da disciplina de
Projeto de Pesquisa: TCC I. O/A docente devera apresentar curriculo compativel
com o assunto de pesquisa abordado pelo/a discente, bem como carga horaria
necessaria para o exercicio de orientacao do trabalho disponivel. Apés a realizagao
do contato verbal, ambos/as devem assinar o Termo de Aceitacdo de Orientacao
(ANEXO 1), de modo a estabelecer compromisso de orientagdo de TCC. Dessa
forma, fica determinada a obrigatoriedade de encontros regulares presenciais
em dias e horarios estipulados pelo/a académico/a e seu/sua orientador/a nos
semestres em que o/a aluno/a estiver formalmente matriculado/a nas
disciplinas de Projeto de Pesquisa: TCC | e Trabalho de Conclusao de Curso Il.
O/A orientador/a nao podera realizar orientacdo de TCC quando o/a aluno/a nao
estiver matriculado/a nas disciplinas, visto que o TCC devera ser realizado sob
orientacao do/a professor/a durante essas duas disciplinas.

Vinculo de Pesquisa: Fica estabelecido como ‘“vinculo de pesquisa” a
condicdo na qual orientador/a e académico/a estiverem envolvidos/as em um
mesmo projeto de pesquisa. Dessa forma, o/a discente pode se apresentar como
parte integrante de grupos de pesquisa da instituicao, incluindo grupo de seu/sua
orientador/a, estando ou ndo matriculado/a nas disciplinas referentes a elaboracao
do TCC. Assim, o/a académico/a que pertence a um grupo de pesquisa pode
participar de forma pratica também nos periodos em que nao estiver efetivamente
matriculado/a nas disciplinas de TCC, na qualidade de bolsista ou mesmo de
voluntario/a, pois, neste caso, o/a aluno/a estard realizando atividades referentes ao
grupo de pesquisa. No entanto, nesta situacdo, nado existe a orientagdo de TCC,
caracterizada pelo momento presencial regular dedicado exclusivamente ao TCC
do/a aluno/a.
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4 ENTREGA DO TCC

A apresentacao escrita do TCC do curso de Biomedicina sera composta por
duas partes. A primeira parte correspondera a elementos pré-textuais, e a segunda
parte ao artigo cientifico desenvolvido na disciplina de Trabalho de Conclusédo de
Curso Il, conforme as orienta¢des descritas a seguir.

4.1 PRIMEIRA PARTE

Deve seguir o Manual de Elaboragao de Trabalhos Académicos — IPA, sendo
composto pelos elementos pré-textuais: capa, folha de rosto, dedicatéria (elemento
opcional), agradecimento (elemento opcional), resumo (se ja estiver presente no

artigo, pode nao estar presente nesta parte) e sumario.
4.2 SEGUNDA PARTE

Sera composta pela capa de apresentagdo do artigo (titulo e indicacdo do
periddico ao qual sera submetido) e pelo artigo completo, conforme as normas da
revista, com anexos e apéndices, onde devem ser incluidas as normas para
publicacdo no periédico escolhido. Além disso, o Termo de Entrega de Trabalho
(ANEXO 2) e o Parecer favoravel dos Comités (CEP ou CEUA) devem ser anexados
ao TCC. Esses documentos devem ser encadernados e entregues ao/a professor/a
da disciplina, em trés vias, sendo que duas serdao destinadas aos/as componentes
da banca e uma ao/a orientador/a, de acordo com o cronograma do plano de ensino
da disciplina de Trabalho de Conclusédo de Curso Il. Nao serao aceitos TCC sem os
referidos documentos, sendo que assim, na auséncia deles, o/a aluno/a podera ser
reprovado/a.

5 CRITERIOS DE AVALIACAO

As bancas de avaliacao do TCC serao compostas por trés professores/as, o/a
orientador/a e outros/as dois/duas professores/as convidados/as, sendo um/a,
obrigatoriamente, interno/a. Cada professor/a podera participar de, no maximo, 7

(sete) bancas.
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O |grau final atribuido ao TCC resultara da avaliacao de apresentacao escrita
(artigo final), de apresentagéo oral e de avaliacdo do/a académico/a pelo/a seu/sua
professor/a orientador/a. O/A aluno/a recebera grau entre 0 e 10, sendo que este
sera composto por:

a) nota do/a professor/a da disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso I

(20%);
b) nota do/a orientador/a (20%);
c) nota do/a avaliador/a 1 referente ao trabalho escrito (20%);
d) nota do/a avaliador/a 2 referente ao trabalho escrito (20%);
e) nota da apresentagcdo oral: média aritmética das notas da apresentacao

oral do/a avaliador/a 1 e do/a avaliador/a (20%).

Os TCC nao aprovados pela banca examinadora terdo o prazo de 7 (sete)
dias apds a apresentacao para reencaminhamento do trabalho com as adequacdes
necessarias. Este devera ser entregue ao/a professor/a da disciplina para que o/a
mesmo/a e o/a coordenador/a de TCC reavaliem o trabalho escrito. Notas inferiores
a 7,0 (sete) configuram reprovacao, e o/a aluno/a assim devera cursar a disciplina
de Trabalho de Conclusdo de Curso Il novamente.

Caso o/a orientador/a julgue que o trabalho ndo pode ser submetido a banca
examinadora, devera informar e justificar a situagdo por escrito até a data de entrega
do trabalho ao/a professor/a da disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso I,
informando também a decisdo ao/a Coordenador/a de TCC. O/A docente da
disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso Il também deve, de acordo com as
avaliagbes preliminares da disciplina, indicar ao/a Coordenador/a de TCC e a
Coordenacdo do Curso quais os trabalhos passiveis de reprovagdo. O/A
Coordenador/a de TCC deve encaminhar essas informagdes ao Colegiado do Curso,
que marcara reuniao presencial com todos/as os/as docentes envolvidos/as, e,
assim, emitird parecer sobre a situagdo de cada TCC antes da distribuicdo dos
trabalhos para as bancas avaliadoras.

5.1 AVALIAGAO DO TRABALHO ESCRITO

A avaliagdo do trabalho escrito sera realizada de acordo com o Anexo 8, para
artigo original, ou de acordo com o Anexo 9, para artigo de revisao.

10
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5.2 AVALIACAO DA APRESENTAGCAO ORAL

Como parte da nota final do TCC, o/a aluno/a devera apresentar seu trabalho
de forma oral e publica, sendo julgado/a pelos/as mesmos/as professores/as
avaliadores/as do artigo. O sistema de avaliacdo, baseado no processo de
desenvolvimento da pesquisa, devera estar de acordo com as normas estabelecidas
e aprovadas pelo Colegiado do Curso de Biomedicina. O/A orientador/a ndo pode
interferir, de nenhuma maneira, na apresentacdo do/a aluno/a, seja esclarecendo
pontos ou respondendo por ele/a qualquer questao levantada pela banca.

Sera concedido ao/a aluno/a 20 (vinte) minutos para sua apresentacado, com
tolerancia de, no maximo, 5 (cinco) minutos. A banca tera 10 (dez) minutos para
tecer comentarios ou solicitar esclarecimentos, aos quais o/a aluno/a devera
responder. No final, o/a orientador/a tera 5 (cinco) minutos para seu comentario e, sé
neste momento, podera solicitar ao/a aluno/a que esclareca algum ponto da sua
apresentacao.

A banca podera ser assistida por outras pessoas — alunos/as, familiares,
professores/as e demais pessoas interessadas —, sendo que em nenhuma hipotese
podera haver comentario, interferéncia ou conversas laterais. Os critérios de
avaliacao da apresentacao oral estao descritos no Anexo 10 deste regulamento, que

sera previamente entregue aos/as componentes da banca.
5.3 AVALIACAO PELO/A ORIENTADOR/A

O/A professor/a orientador/a realizara avaliagées do/a aluno/a orientando/a de
acordo com o Anexo 5 deste regulamento. Além disso, também devera acompanhar

o processo de desenvolvimento do TCC através de relatério de acompanhamento de
orientacdo (ANEXO 4).

11



Centro Universitario

METODISTA

PA
| M

6 SEQUENCIA DAS ATIVIDADES OBRIGATORIAS

Quadro 1 — Atividades obrigatorias.

Projeto de

Definicao do/a orientador/a e do tema;

Pesquisa: TCC | |Elaboragao do projeto;

Entrega do projeto para professor/a da disciplina;

Avaliacao do projeto pelo Colegiado do Curso;

Divulgagao da nota final; ]

Submissao do projeto aos respectivos Comités de Etica, se necessario.

Trabalho de Desenvolvimento do artigo cientifico e entrega do TCC;
Conclusao de Encaminhamento das cépias e cartas convite aos/as avaliadores/as
Curso Il convidados/as. Responsavel: professor/a da disciplina ou orientador/a;

Apresentacao oral para banca de avaliadores/as;

Entrega da versdo final (copia fisica e em CD) juntamente com a
autorizacao para publicagéo e o termo de entrega do trabalho;

Divulgacao da nota final.

7 ATRIBUICOES

7.2 ATRIBUICOES DO/A ORIENTADOR/A

Sao atribuicdes do/a orientador/a:

a)

b)

orientar a busca da documentacdo e bibliografia necessarias para o
desenvolvimento do TCC;

acompanhar o(a) discente nas vivéncias que envolvam as etapas de
elaboragao e desenvolvimento do TCC;

incluir o nome do(s)/a(s) discente(s) nas publicacbes e trabalhos
apresentados em congressos e outros eventos cientificos frutos de sua(s)
participacao(6es);

participar de todas as etapas de elaboracdo e desenvolvimento da
pesquisa;

participar ativamente do trabalho experimental, do desenvolvimento das
metodologias da pesquisa, da testagem de hip6teses, das técnicas
aplicadas e da comparacao dos resultados, bem como da elaboracédo das
conclusdes da pesquisa;

registrar os encontros presenciais com o/a orientando/a;

responder por problemas que prejudiqguem o andamento do TCC e
informar a Coordenacgédo do Curso, a Supervisdo Geral de TCC e os/as

docentes das disciplinas de TCC sobre o desempenho do/a aluno/a;
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avaliar o desempenho dos/as alunos/as nas disciplinas.

7.2 ATRIBUICOES DO/A CO-ORIENTADOR/A

Sao atribuicdes do/a co-orientador/a:

a)

b)

orientar a busca da documentacdo e bibliografia necessarias para o
desenvolvimento do TCC;

acompanhar o/a discente nas vivéncias que envolvam as etapas de
elaboragao e desenvolvimento do TCC;

incluir o nome do(s)/a(s) discente(s) nas publicacdes e trabalhos
apresentados em congressos e outros eventos cientificos frutos de sua(s)
participacao(6es);

participar de todas as etapas de elaboracdo e desenvolvimento da
pesquisa;

participar ativamente do trabalho experimental, do desenvolvimento das
metodologias da pesquisa, da testagem de hip6teses, das técnicas
aplicadas e da comparacao dos resultados, bem como da elaboracédo das
conclusdes da pesquisa.

7.3 ATRIBUICOES DO/A ACADEMICO/A

Sao atribuicdes do/a académico/a:

a)

b)

ter disponibilidade de tempo para o exercicio do trabalho em todas as
etapas da pesquisa, previamente acordada com o/a orientador/a;

cumprir os prazos estipulados pelo/a Supervisao Geral de TCC, pelos/as
professores/as das disciplinas de TCC e pelo/a orientador/a;

cumprir os planos estipulados junto com o/a orientador/a no
desenvolvimento do TCC;

apresentar relatério de atividades realizadas ao/a professor/a das
disciplinas de TCC, quando solicitado;

levar em consideracao os preceitos éticos preconizados pelos respectivos
Comités de Etica nos trabalhos que envolvem seres humanos e animais;
fazer referéncia a sua condicdo de aluno/a do curso de Biomedicina do

IPA nas publicacbes e trabalhos apresentados em congressos e outros
13
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eventos cientificos, sendo expressamente proibido apresentar
resultados totais ou parciais sem a autorizacdo do/a professor/a
orientador/a;

informar os/as docentes das disciplinas de TCC, a Supervisao Geral de
TCC e a Coordenacdo do Curso sobre problemas que prejudiquem o
andamento do seu TCC.

7.4 ATRIBUICOES DOS/AS DOCENTES DAS DISCIPLINAS DE PROJETO DE
PESQUISA: TCC | E DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II

Sao atribuicées dos/as docentes das disciplinas de Projeto de Pesquisa: TCC

| e de Trabalho de Concluséao de Curso Il:

a)

b)

e)

divulgar datas importantes para os/as demais professores/as,
orientadores/as e coordenador/a do curso;

comunicar os/as orientadores/as, o/a supervisor/a geral de TCC e o/a
coordenador/a do curso quanto ao excesso de faltas, a ndo realizacdo de
atividades académicas e o ndo cumprimento de prazos por parte dos/as
discentes;

verificar os processos e documentos previstos neste regulamento, orientar
os/as alunos/as quanto a estes processos e documentos e comunicar as
inadequacdes ao/a coordenador/a do curso, ao/a supervisor/a geral de
TCC e aos/as orientadores/as;

comunicar ao/a supervisor/a geral de TCC se os projetos ou artigos que,
de acordo com a avaliagdo preliminar das disciplinas, correm o risco de
nao serem aprovados;

avaliar o desempenho dos/as alunos/as nas disciplinas.

7.5 ATRIBUICOES DO/A SUPERVISOR/A GERAL DE TCC

Sao atribuicdes do/a supervisor/a geral de TCC:

a)
b)

verificar os processos e documentos previstos neste regulamento;
comunicar ao Colegiado do Curso os projetos (Projeto de Pesquisa: TCC
I) e TCC (Trabalho de Conclusdo de Curso Il) que, de acordo com a
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avaliacdo preliminar das disciplinas, possuem o0 risco de nao serem

aprovados;
c) organizar e presidir as bancas de TCC.
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ANEXO 1 — TERMO DE ACEITACAO DE ORIENTAGCAO

Eu, , docente do Curso de

Biomedicina do Centro Universitario Metodista - IPA, aceito

discente do Curso de Biomedicina,

matricula , como orientando/a para elaboracdo do Trabalho de

Conclusao de Curso.

Contatos do discente:

e-mail:

Telefone:

Porto Alegre, de de

Assinatura do/a Docente

Assinatura do/a Discente
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ANEXO 2 — TERMO DE ENTREGA DE TRABALHO

Eu, , docente do Curso de

Biomedicina do Centro Universitario Metodista — IPA, estou ciente e de acordo que

o/a aluno/a realize a entrega da verséo final

do (Projeto de Pesquisa, Artigo Cientifico Final ou

CD com o artigo corrigido) referente a disciplina de
(Projeto de Pesquisa: TCC |, Trabalho de Conclusdo de Curso Il) para o/a

professor/a responsavel pela mesma.

Porto Alegre, de de

Assinatura do/a Docente

Assinatura do/a Discente
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ANEXO 3 - FICHA DE QUALIFICACAO DO PROJETO DE PESQUISA
AVALIACAO DE PROJETO DE PESQUISA

TITULO:

AUTOR/A:

ORIENTADOR/A:

AVALIADOR/A:

Tipo de Projeto: ( ) Revisao ( ) ¢/ Seres Humanos ( ) ¢/ Animais ( ) Outros

I. Elementos Pré-Textuais (capa, folha de rosto, titulo, sumario e resumo)
() adequados ( ) parcialmente adequados ( ) inadequados

Comentérios:

Il. Introducao Referenciada

Clareza: ( ) sim ( ) ndo () parcialmente clara () inexistente

Qualidade do texto: ( ) adequada ( ) parcialmente adequada ( ) inadequada
Propriedade cientifica: ( ) adequada ( ) parcialmente adequada ( ) inadequada

Comentarios:

lll. Justificativa e Relevancia
Relevancia do assunto: ( ) sim ( ) ndo ( ) ndo esta claro
Contextualizacao da pesquisa: ( ) adequada ( ) parcialmente adequada ( ) inadequada

Comentérios:

IV. Objetivos Primarios e Secundarios
Clareza e adequagéao: ( ) sim ( ) ndo ( ) parcialmente claros ( ) inadequados

Comentarios:

V. Problema de Pesquisa e Hipoteses
( ) adequadas ( ) parcialmente adequadas ( ) inadequadas

Comentérios:

VI. Métodos e Sujeitos

Local de estudo: ( ) adequado ( ) parcialmente adequado ( ) inadequado ( ) n&o se aplica
Delineamento da pesquisa: ( ) adequado ( ) parcialmente adequado ( ) inadequado

Populagéo e amostra: ( ) adequadas ( ) parcialmente adequadas ( ) inadequadas ( ) ndo se aplicam
Desenho experimental: ( ) adequado ( ) parcialmente adequado ( ) inadequado ( ) ndo se aplica
Coleta de dados: ( ) adequada ( ) inadequada ( ) parcialmente adequada

Analise de dados: ( ) adequada ( ) inadequada ( ) parcialmente adequada

Aspectos éticos: ( ) adequados ( ) parcialmente adequados ( ) inadequados ( ) ndo se aplicam

Riscos e beneficios: ( ) adequados ( ) parcialmente adequados ( ) inadequados ( ) ndo se aplicam

18




Centro Universitario

METODISTA

| P.f"'\\

Comentérios:

VII. Cronograma
O projeto apresenta cronograma e este é adequado: ( ) sim ( ) ndo ( ) parcialmente adequado

Comentarios:

VIil. Orgamento
O orgamento esta de acordo com as necessidades do estudo? ( ) sim ( ) néo ( ) inexistente

Comentérios:

IX. Referéncias Bibliograficas
As referéncias estdo de acordo com as normas do Curso? ( ) sim ( ) ndo ( ) parcialmente de acordo

Comentarios:

X. Anexos

Possui:

Termo de Aceitacdo do Orientador: ( ) sim ( ) ndo ( ) incompleto

Termo de Autorizacgo Institucional: ( ) sim ( ) ndo ( ) incompleto ( ) n&o se aplica
Termo de Consentimento de Livre Esclarecimento: ( ) sim ( ) ndo ( ) incompleto ( ) ndo se aplica
Termo de Compromisso para Uso de Dados: ( ) sim ( ) ndo ( ) incompleto ( ) nao se aplica
Protocolo de Experimentagdo Animal: ( ) sim ( ) ndo ( ) incompleto ( ) ndo se aplica

Termo de Responsabilidade Etica do Orientador: ( ) sim ( ) ndo ( ) incompleto ( ) nao se aplica
Questionarios: ( ) sim () ndo ( ) incompleto ( ) ndo se aplica

Comentérios:

Xl. Aspectos gerais

Titulo: ( ) adequado ( ) inadequado ( ) parcialmente adequado ( ) inexistente

Apresentacao dentro de normas académicas: ( ) adequada () inadequada () parcialmente adequada
Linguagem e estilo de apresentacao: ( ) muito bom ( ) bom ( ) regular

Comentarios:

Parecer final:

() aprovado (encaminhar ao respectivo Comité de Etica)

() aprovado com pendéncias (retorno ao autor para modificagdes)
() reprovado

Data: / /

Assinatura do(a) Revisor(a):
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Titulo do Trabalho:
Académico/a:
Orientador/a:
Data Hora Assunto/Encaminhamento Visto Professor/a

Visto Aluno/a
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ANEXO 5 — FICHA DE AVALIAQZ\O DO/A ACADEMICO/A PELO/A

ORIENTADOR/A

Académico/a:

Orientador/a:

Titulo do Trabalho:

ASPECTOS AVALIADOS Nota: 0-10

1. Frequéncia e pontualidade aos encontros

2. Interesse pelo tema desenvolvido

3. Receptividade as sugestdes dadas

4. Consulta a bibliografia sugerida

5. Desenvoltura na execucao do TCC

6. Responsabilidade e seriedade com o TCC
MEDIA (SOMA/6)

Observacoes:

Assinatura e Data
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ANEXO 6 — FORMULARIO PARA ENTREGA DO CD

—
I$] ReEDE METODISTA
de Eduzacio do Sul

Termo de autorizagéio para publicagio eletronica de Trabalhos de Concluséo de
Curso (TCC) e Relatdrio de Conclusdo de Curso (RCC) na biblioteca digital

BIBLIOTECAS DA REDE METODISTA DE EDUCACAO DO SUL

1 DADOS PESSOAIS DO AUTOR

Mome:

CPF: E-mail:

Telefone: ) Celular: {___)

2 IDEH'I'IFIIIAI;ED DO DOCUMENTO
{ ) Trabalho de conclus8o de curso (TCC) { ) Dissertac3o { )Tese
{ ) Relatdrio de Conclusdo de Curso (RCC)

Data de defesa: I !

Referéncia do documento:

Curso de graduagio:
Programa de Pos-Graduag3o:

Orientador:

Co-Orientador:

Membro da banca:

Membro da banca:

Membro da banca:

Membro da banca:

3 PERMISSAO DE ACESSO AQ DOCUMENTO: { ) Total ( )Parcial
Em caso de liberagdo parcial, especifique os capitulos permitidos (neste caso os
referidos capitulos devem estar em PDF, em arquivo Onico):

Na qualidade de titular dos direitos autorais do trabalho acima citado, em consonancia
com a Lei n® 9610/98, autorizo as Bibliotecas da Rede Metodista de Educacdo do Sul a
disponibilzar gratuitamente em sua Biblioteca Digital, sem ressarcimento dos direitos
autorais, o referido documento de minha autoria, em formato PDF, para leitura,
impressao efou download, conforme permissao assinalada.

Assinatura do autor:

Local e data:
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MODELO DE CAPA PARA A ENTREGA DO CD

BIBLIOTECA
GENTRO UNIVERSITARIO METODISTA — IPA

Autorizo a divulgagdn deste Trabalho de Conclusdo na
Biblicteca Digital do Centro Universitario
hMetodista — IPA.

Autordo TGG

Porto Alegre
2014

GENTRO UNIVERSITARIO METODISTA — IPA
CURSC DE ENFERMAGEM

NOME DO ALUNG

TITULO DO TRABALHO

Parto Alegre
2014

METODISTA

Fonte: Adaptado do Manual de Elaboragédo de Trabalhos Académicos — IPA, 2014.
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ANEXO 7 — TERMO PARA SUBSTITUIQZ\O DE ORIENTADOR/A

Eu, , docente do Curso de

Biomedicina do Centro Universitario Metodista — IPA, estou ciente, a partir dessa
data, de que néo serei mais o/a orientador/a do Trabalho de Conclusdo de Curso de

discente do Curso de

Biomedicina, pelo motivo abaixo justificado:

Porto Alegre, de de

Assinatura do/a Docente Substituido/a

Assinatura do/a Discente

Assinatura do/a Novo/a Orientador/a
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ANEXO 8 — FICHA DE AVALIACAO DE TCC SOB A FORMA DE ARTIGO

ORIGINAL

Titulo do Trabalho:
Autor/a:
Orientador/a:
Avaliador/a:
Data: Grau (Nota):

ASPECTOS AVALIADOS Grau Maximo | Grau Atribuido
1. Formatacéao e organizagao do trabalho; 1,0
2. Introducgéao e obijetivos; 1,0
3. Aspectos metodologicos: delineamento, 2,0
populacdo em estudo e amostra, variaveis (forma
de obtencdo e avaliagdo), analise estatistica e
aspectos éticos;
4. Resultados e discussdo: exploracdo dos 3,0
resultados e comparacao com outros estudos;
5. Conclusao: relacado dos resultados obtidos com 2,0
0s objetivos propostos;
6. Referéncias bibliograficas: adequadas e 1,0
atualizadas.
TOTAL 10,0

Parecer final:

( ) aprovado

( ) aprovado com sugestdoes

( ) pendente (retorno para reavaliacéo)
( ) reprovado

Assinatura e Data
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ANEXO 9 — FICHA DE AVALIACAO DE TCC SOB A FORMA DE ARTIGO DE

REVISAO

Titulo do Trabalho:
Autor/a:
Orientador/a:
Avaliador/a:
Data: Grau (Nota):

ASPECTOS AVALIADOS Grau Maximo | Grau Atribuido
1. Formatacéao e organizagao do trabalho; 1,0
2. Introducgéao e obijetivos; 1,0
3. Método: forma de busca, bases de dados, 2,0
periodos e critérios utilizados para a inclusao de
publicacoes;
4. Artigo: revisdo bibliografica com a utilizagao 3,0
principalmente de evidéncias cientificas a partir
de estudos originais, em bibliografias pertinentes
ao tema;
5. Conclusdes a partir dos resultados obtidos com 2,0
a revisao de literatura;
6. Referéncias bibliograficas: adequadas e 1,0
atualizadas.
TOTAL 10,0

Parecer final:

( ) aprovado

( ) aprovado com sugestdes

( ) pendente (retorno para reavaliacéo)
()

reprovado

Assinatura e Data
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ANEXO 10 — FICHA DE AVALIACAO DA APRESENTACAO ORAL DO TCC

Titulo do Trabalho:

Autor/a:

Orientador/a:

Avaliador/a:

Data: Grau (Nota):

ASPECTOS AVALIADOS Grau Maximo | Grau Atribuido
1.Estruturacdo da apresentacdo: Introducéo, 3,0
Objetivos, Métodos, Resultados e Conclusées;

2. Dominio do assunto e argumentacgao logica; 3,0

3. Utilizacdo adequada dos recursos audiovisuais 1,0

e didatica;

4. Postura, objetividade e clareza da 2,0

apresentacao;

5. Uso do tempo. 1,0

TOTAL 10,0
Comentarios:

Assinatura e Data
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